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Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt fir unseren Standort Jena Zentrum

Bundesfreiwillige (m/w/d)

zur Unterstiitzung der Projektarbeit
(Kennziffer: 2025_76)

Mit unseren Projekten begleiten wir die soziale Integration und den beruflichen Einstieg von Frauen und
Méannern. Fir die Projektarbeit suchen wir eine/n Bundesfreiwilligen zur Unterstiitzung. Der
Bundesfreiwilligendienst ist ein Angebot fiir Menschen aller Generationen, sich auBerhalb von Beruf und Schule
fur das Allgemeinwohl zu engagieren.

Ihre Aufgaben umfassen u.a.

= Hilfe bei der Organisation und Administration von Projekten
= Vor- und Nachbereitung von Projekten und Veranstaltungen
= Koordination von Terminen

= Post- und Telefonarbeiten

=  Dateneingabe und —bearbeitung am PC

= Mitwirkung bei Offentlichkeitsarbeit

Was Sie mitbringen
= Freude am Umgang mit Menschen
= selbstandiges Arbeiten aber auch Teamfdhigkeit
= Zuverlassigkeit, Vertraulichkeit, Diskretion
=  Freude am Organisieren
= PC Kenntnisse
= die Fahigkeit, sich in einem dynamischen Umfeld zurecht zu finden

Wir bieten Ihnen
= Der Bundesfreiwilligendienst ist flir 12 Monate vorgesehen und kann auch in Teilzeit erfolgen.
= Fir den Bundesfreiwilligendienst erhalten Sie ein angemessenes Taschengeld.
= Neben dem Einsatz in unserer Einrichtung erhalten Sie attraktive kostenlose Bildungsangebote, die
wir mit unseren Partnern Uber die Jenaer Freiwilligenschule organisieren.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer 2025_76
per E-Mail an karriere@ueag-jena.de |

Als Ansprechpartner fiir Fragen steht Ihnen Herr Michael Kaden (Bereichsleiter)
unter 03641 806 650 bzw. unter michael.kaden@ueag-jena.de zur Verfligung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
BILDUNG
BERATUNG
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